

[Ettevõtte kirjaplank]
[Panga nimi]
[Aadress]

[Kuupäev]

KINNITUSTAOTLUS
Seoses [audiitorettevõtja nimi] poolt teostatava [20xx]. aasta [aruande nimetus] audiitorkontrolliga meie ettevõttes, palume Teil saata meie audiitorile järgnevalt küsitud andmed, mis puudutavad meie suhteid Teie pangaga perioodil [alguskuupäev] kuni [lõppkuupäev]: 

1. Kõikide pangakontode (sh arvelduskontod, hoiukontod, väärtpaberikontod, laenukontod, arvelduskrediidi konto jms) loetelu, kus oleks märgitud:
· konto number
· konto liik

· valuuta

· põhiosa saldo [lõppkuupäev] seisuga

· intressi saldo [lõppkuupäev] seisuga

· viiviste saldo [lõppkuupäev] seisuga

· intressimäär

· limiidid ja piirangud

· tagatised

· kehtivus perioodid/tähtajad

· muud olulised tingimused

2. Aruanne kõigist muudest lepingutest (sh akreditiivid, vekslid, garantiid, tagatised, krediitkaardid, tuletisinstrumendid, jms), mis on olnud jõus ajavahemikul [alguskuupäev] kuni käesoleva kirja koostamise kuupäevani, kus oleks märgitud:
· lepingu sõlmimise kuupäev

· lepingu tähtaeg

· summad ja alusvaluutad
· limiidid ja saldod [lõppkuupäev] seisuga
· lepinguobjekti kirjeldus ja tingimused
· kasutajad

· muud olulised tingimused
3. Loetelu kõigist isikutest, kellel on ajavahemikul [alguskuupäev] kuni käesoleva kirja koostamise kuupäevani olnud õigus kasutada ettevõtte pangakontosid, näidates ka, kas see õigus oli neil üksi või koos teiste isikutega.
Kui käesolevas kinnitustaotluses eelnevalt küsitud andmed puuduvad, palume ka see oma vastuses selgelt välja tuua.

Kinnituse palume saata esindusõigusliku isiku poolt digitaalselt allkirjastatuna otse meie audiitorile hiljemalt [kuupäev] e-posti aadressil:

[lisada audiitorfirma või vandeaudiitori e-posti aadress]

Lugupidamisega,

[Nimi]
[Amet]
NB! Näidiste kasutamisel tuleb arvestada asjaoluga, et Audiitorkogu ei kanna vastutust näidiste kasutamisest tuleneda võivate kahjude osas. 





[Nurksulgudes ja punases kirjas toodud info tuleb vastavalt tegelikele asjaoludele muuta korrektseks, kas asjakohaste andmete sisestamise või väljapakutud valikute puhul ühe asjakohase valiku tegemise kaudu. Seejärel tuleb kustutada nurksulud ning sisestatud/valitud teksti formaat viia vastavusse ülejäänud dokumendi vormistusega]


�[Kursiivis  ja nurksulgudes osundatud tekst annab näidiste kasutajale vaid selgitusi ning tuleb kustutada]
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